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1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja

A Seregélyesi Baptista Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola Kamerarendszer Uzemeltetési
Szabélyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) az elektronikus megfigyelérendszer iizemeltetése soran rogzitett
személyes adatok jogszerii kezelését és az érintett személyek védelmét biztosité alapelvek, szabalyok,
eljarasok, adatkezelési eszkozok és modszerek Osszességét hatarozza meg az intézményre vonatkozdan.

A Szabélyzat célja a Seregélyesi Baptista Altaldnos Iskola és Alapfokd Miivészeti Iskola altal telepitett
kamerdk miikodtetése soran az adatok kezelésére vonatkozo alapvetd szabalyok meghatarozasa, tekintettel
az érintettek jogaira, azok maximalis tiszteletben tartaséval.

1.2. Tertleti hataly

— a Seregélyesi Baptista Altaldnos Iskola és Alapfokt Miivészeti Iskola kamerdval megfigyelt teriiletei

1.3. Személyi hataly

— a Seregélyesi Baptista Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola munkavallaléi és didkjai,
valamint a kamerarendszer altal megfigyelt teriileten megfordulé valamennyi természetes személy

1.4. Targyi hataly

— minden olyan adatkezelésre kiterjed, amely a Seregélyesi Baptista Altaldnos Iskola és Alapfoku
Miivészeti Iskola kamerai altal rogzitett adatokra vonatkozik

1.5. Iranyado jogszabalyok

— Magyarorszag Alaptorvénye

— az Eurépai Unid és Tandcs 2016/679. sz. dltaldnos adatvédelmi rendelete (GDPR)
— Munka Térvénykonyve (Mt. — 2012. évi 1. torvény)

— Biintetd Torvénykonyv (Btk. — 2012. évi C. torvény)

— Polgari Torvénykonyv (Ptk. — 2013. évi V. torvény)

1.6. Ertelmezd rendelkezések

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy kozvetlenil vagy kozvetve
azonosithaté természetes személy ;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiillondsen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossigara
jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés;

hozzajarulas: az érintett akaratdnak oOnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat
- teljes korti vagy egyes miuveletekre kiterjedo - kezeléséhez;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiillonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezés, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznildsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossiagra hozatala, Gsszehangolésa
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vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznaldsanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsdra alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely onalléan vagy mdésokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatfeldolgozd6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott szerzodést is
- adatok feldolgozasat végzi;

adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdamara torténé hozzaférhetové tétele;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele;
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsa t6bbé nem lehetséges;

adatzarolas: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idére
torténd korlatozasa céljabol;

maganteriilet k6zonség szamara nyilvanos része: olyan maganteriilet, amely mindenki szamara
korlatozas nélkiil igénybe vehetd, ideértve a kozteriilet azon részét is, amelynek birtokdba a személy-
és vagyonvédelmi tevékenység folytatdsara megbiz6é valamely polgari jogi jogiigylet, kiilondsen
bérleti vagy haszonbérleti jogviszony keretében jut.

munkadllomas: olyan szerver, amely a kamera &altal rogzitett adatokat térolja, és az adatokon vald
technikai miiveletek biztonsagos elvégzését lehetové teszi

rendkiviili esemény: minden olyan esemény, koriillmény, amely az adatkezel6 teriiletén tartézkodd
személyek életét, testi épségét, személyes szabadsiagat veszélyezteti, a szervezet zavartalan
miikddését akadélyozza vagy veszélyezteti, valamint biincselekmény vagy maés jogellenes cselekmény,
illetve elébbiek redlis veszélye.

1.7. Korlatozasok

A kamerds megfigyelés abszolut korlatjat jelenti az emberi méltosag tiszteletben tartasa, vagyis a
megfigyelés soran alkalmazott eszk6zok, mddszerek nem jarhatnak az emberi méltésdg megsértésével.
Nem alkalmazhaté elektronikus megfigyelérendszer 6lt6z6ben, mosdéban, illemhelyen, dohanyzohelyen,
betegellato helyiségben, tovabba olyan helyen, amely a dolgozdk és didkok sziinetének eltoltése céljabdl
lett kijelolve.

Jogellenesnek tekinthetd az olyan elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasa, amelynek célja a dolgozdk
és didkok iskolai viselkedésének befolyasoldsa. Ezen tulmenéen a dolgozdk és didkok maganélete sem
ellenérizheto.

2. Az adatkezelés elvei

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhet6. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas (célhoz kotottség elve). A személyes adat csak a
cél megvaldsuldsdhoz szitkséges mértékben és ideig kezelhetd (sziikségesség-ardnyossig elve).
Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie (tisztességes adatkezelés elve). Az adatkezelés
soran biztositani kell, hogy az adatok pontosak, teljesek és — ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges
— naprakészek legyenek (adatminéség elve), valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz
szitkséges ideig lehessen azonositani.
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2.1. Az adatkezelés célja

A Seregélyesi Baptista Altaldnos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola teriiletén pétolhatatlan,
magas eszmei értékli targyak taldlhatdk, ezért sziikséges visszakeresheté védelmi rendszer kiépitése;
kamerarendszer alkalmazasa és miikodtetése.

Az elektronikus megfigyelérendszer a vagyonvédelem — igy kiilondsen a Seregélyesi Baptista Altalanos
Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola emeletén tarolt, jelentOs értéket képviseld targyak védelme céljabdl
kertil alkalmazasra. A jogsértések észlelése, az elkovetdk tettenérése, illetve e jogsértd cselekmények
megeldzése, azok bizonyitasa mas mddszerrel nem érhetd el. E technikai eszkozok alkalmazésa kizérolag az
elengedhetetleniil sziikséges mértéki, az informécios 6nrendelkezési jog aranytalan korlatozasaval nem jar.
Az adatkezelésnek nem célja az intézmény dolgozoi és a didkok magatartasdnak, szokdsainak megfigyelése,
viselkedésének befolyasolasa, illetve a munkavégzés vagy a sziinetben tanusitott magatartas ellenérzése.

2.2. Az adatkezelés jogalapja

A GDPR rendelkezései alapjan személyes adat az érintett hozzdjarulasaval, jogszabaly altal elrendelt
esetekben, illetve jogos érdekbdl kezelheto. Jelen Szabdlyzat alkalmazasaban az adatkezelés az intézmény
jogos érdekén alapul, mely a teriileten talalhaté jelentds eszmei értékili targyak védelmére iranyul.

A kamerdkkal megfigyelt tertiletre 1épés el6tt lehetOség van a Tdjékoztato tabla elolvasdsira, mely az
adatkezeléssel kapcsolatos informéacidkat tartalmazza. A tajékoztaté ismeretében az érintett donthet,
hogy belép-e a megfigyelt teriiletre.

Az elektronikus megfigyelorendszerek alkalmazasa szempontjabdl nincs sziikség az intézmény dolgozdinak
és a didkok irasbeli kifejezett hozzajaruldsara, azonban az érintetteket a GDPR el6irdsai értelmében
elozetesen tajékoztatni kell az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasaval egytitt jaré adatkezelés
lényeges koriilményeirél. Az j munkavéllalékat munkaba &allas el6tt, a munkaszerz6déstol fliggetlen
dokumentumban tajékoztatni kell a kamerarendszerrol is, melynek tudomasul vételét és megismerését
alafrasukkal igazoljak. Az aldirt tdjékoztatét a személyi anyagban kell megérizni.

2.3. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél:
— tdjékoztatasit személyes adatai kezelésérol;
— személyes adatainak helyesbitését, mely nem foglalja magaba a kameraképek mddositasat;
— személyes adatainak torlését vagy zarolasat;
— a rogzitett felvételek megtekintését.

Az érintett kérelmére az intézmény tdjékoztatdst ad az érintett altala kezelt, illetve az &ltala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés
céljardl, jogalapjardl, idotartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérol és az adatkezeléssel Gsszefiiggd
tevékenységérél, az esetleges adatvédelmi incidens koriilményeir6l, hatasairdl és az elharitasara megtett
intézkedésekrél, tovibba — az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén — az adattovabbitds
jogalapjarol és cimzettjérol.

Az intézmény koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb egy hénapon
beliil kozérthet6 formaban, irasban megadni a tajékoztatéast.

Akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel rogzitése érinti, a rogzitéstél szamitott 5 napon beliil joganak
vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne
torolje, vagyis a felvételeket zarolja. A zarolds irdnti kérelem a kamerak altal rogzitett felvételekbe
valé betekintésre vagy felvételen lathaté eseményre vonatkozé tajékoztatdaskérésre irdnyulhat. A kérelem
teljesithet6ségérdl annak beérkezésétol szamitott 3 napon belil az adatvédelmi tisztvisel§ dont, melyrdl
az érintettet az intézmény irdsban értesiteni koteles.
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A kérés engedélyezése esetén a betekintést az érintettel elézetesen egyeztetett idépontban, de legfeljebb
a kérelem beérkezésétol szamitott 5 napon beliill biztositani kell a kameraképek megtekintésére
jogosult személy jelenlétében. A felvételekbe valé betekintés mértéke, terjedelme korldtozott, az érintett
kizardlag azon idépontok kozotti felvételeket tekintheti meg, amig a kameraval megfigyelt teriileten
tartézkodott, és kizardlag azoknak a kamerdknak a felvételeit nézheti meg, amelyeken keresztiil rogzitették
képmadsat, cselekvését. A felvételen szereplé mas érintettek személyes adatairdl (azok személyes adatainak
védelmében) az érintett a GDPR alapjan mésolatot nem kérhet, illetve nem kaphat.

Az érintett kérelmezheti, hogy az intézmény irdsban tajékoztassa arrdl, hogy vele Osszefiiggésben mi
lathaté a felvételen. Az intézmény kozértheté formédban, hétkoznapi szavak haszndlatdval nyilatkozni
koteles arrél, hogy a kamerds megfigyelés sordn az érintettel Osszefiiggésben pontosan mit rogzitett
(a képfelvétel készitésének idépontja, az érintett mettél-meddig lathaté a felvételen, az érintettnek a
felvételen lathaté cselekvése, torténik-e az érintettel Osszefliggésben, az érintettre vonatkozéan barmilyen
esemény azt kovetben, hogy az érintett mar nem lathaté a felvételen). A tajékoztatast irdsban, a kérelem
benyujtasatél szamitott egy honapon belill meg kell adni az érintett részére.

Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos, fentiekben részletezett kérelmeivel, illetve a hatdsiagok altal
kiildott megkeresésekkel kapcsolatban az adatvédelmi tisztviseld dont. Az engedélyezést kovetden
az intézmény intézkedik a felvétel zarolasardl és a nyilvantartdsban torténd szerepeltetésérol.

Tovabbiakban, amennyiben. . .

— az érintett kérés a felvételen lathaté eseményrol vald tajékoztatdsra irdanyul, az adatvédelmi
tisztviseld a visszanézett felvételek alapjan elkésziti és megkiildi a kért tdjékoztatast a kérelmezd
részére,

— az érintett a felvételekbe valé betekintés iranti kérelmet nytujt be, a felvételeket az érintett egy
visszanézésre jogosult személy jelenlétében tekintheti meg,

— egy hatésagi megkeresés a felvétel kiadasara vonatkozik, az intézmény gondoskodik a felvétel
kimentésérol és a kiilsé adathordozot elismervény ellenében atadja a hatdésag szamara.

Kérelem elutasitasa esetén az elutasitas tényérol és annak indokardl az intézmény értesiti a kérelmezot.

2.4. Jogérvényesités modjai, jogorvoslati lehetoségek

Amennyiben az érintett alldspontja szerint az intézmény megsértette valamely, az adatkezelésre vonatkozd
torvényi el6irast, az altala vélelmezett jogellenes adatkezelés megsziintetése érdekében az igazgatéhoz
cimzett panasszal élhet. Az igazgato a panasz teljes kori, alapos kivizsgalasat rendeli el.

Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelmének vizsgalatara a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsig Hatosag eljarasat kezdeményezheti.

Az érintett az informéacids oOnrendelkezési joganak megsértése esetén az intézmény székhelye,
illetve valasztésa szerint sajat lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat.

3. Az adatkezeléssel érintett adatok kore

Az elektronikus megfigyelérendszer utjan rogzitett és kezelt felvételek személyes adatnak minésiilnek,
mivel azok az érintettel kapcsolatba hozhatok és kovetkeztetés vonhato le rdjuk nézve. Ez alapjan az
elektronikus megfigyelés soran az érintettek arcképmasa és magatartasa a személyes adatok fogalmi kérébe
tartozik.
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3.1. Adatkezelés idotartama

A rogzitett képfelvételt felhasznélds hidnydban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 2 hét elteltével meg kell
semmisiteni, illetve torolni kell. Felhasznalasnak az minésiil, ha a rogzitett képfelvételt, valamint més
személyes adatot birésagi vagy mas hatosagi eljardasban bizonyitékként felhaszndljak. Ez utébbi esetben
a felvételek legfeljebb 30 napig Orizhetdk, ezt kévetden torlésiikrdl gondoskodni kell.

3.2. Adatkezeld

A kamerarendszer mikodtetésének tekintetében az intézmény az adatkezel6, az elektronikus
megfigyelérendszer alkalmazasar6l dont, azzal kapcsolatban lényegi dontéseket hoz, valamint
az adatkezelés egyéb jellemz6it (példdul, de nem kizdrdlagosan: céljat, jogalapjat, eszkozeit)
meghatarozza.

A kamerarendszer vonatkozasaban az intézmény nem vesz igénybe adatfeldolgozot, a karbantartds idején
senki nem tartézkodhat a megfigyelt teriileten.

4. Folyamatok

4.1. Dokumentalas

A kamerarendszer tekintetében végzett tevékenységekrdl betekintési jegyzdkinyvet (a tovdbbiakban:
jegyz&konyv) kell vezetni. A nyilvintartds tartalmazza a kérelemre, zaroldsra, felvételek kimentésére és
torlésére vonatkoz6 adatokat.

4.2. Az adatok megismerése

Az elektronikus megfigyelérendszer altal rogzitett adatokat az arra kijelolt munkavallalok jogosultak
megismerni. A jogosultsdgot fel kell venni munkakori leirasaikba is.

4.3. Megfigyelt teriiletek

A telepités helye az emeleti beugrd; a kamera a megfigyelt targyak elhelyezkedésére tekintettel lettek
elhelyezve. A kamera 14t6szoge kizardlag a céljdval 6sszhangban 4ll6 teriiletre iranyul.

4.4. Adatbiztonsag

Az adatbiztonsig az adatok jogosulatlan megszerzése, moédositasa és megsemmisitése elleni miiszaki és
szervezési megoldasok rendszerének oOsszessége. Az adatkezelési miiveleteket tgy kell megtervezni és
végrehajtani, hogy az adatkezelésre vonatkozé szabalyok alkalmazdsa soran biztositsik az érintettek
maganszférajanak védelmét.

Az intézmény megtesz minden sziikséges intézkedést annak érdekében, hogy az adatbiztonsig elvarhato
legmagasabb szintjét garantalja, a személyes adatokat — a hatésagi megkereséseket kivéve — harmadik fél
részére nem adja at.

Az adatok intézkedésekkel védettek, kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba
az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné vélas ellen.

A rogzitét az intézmény zarhaté helyiségben (szerverszoba) helyezte el, csak az adatokhoz vald
hozzaférésre jogosultak dltal hozzaférhetd.

Technikai szempontbdl is garantalni kell az adatbiztonsdgot, ennek érdekében a kamerarendszer
iizemeltetésére vonatkoz6 miszaki leirast a rogzité mellett kell elhelyezni.

A rendszer miiszaki ellenérzését felkérésre, de legalabb évente engedéllyel rendelkezb karbantarté végzi,
hiba észlelése vagy jelzése esetén intézkedik.
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Az intézmény az adatokhoz hozzafér6 munkatarsait teljes korlien és megfeleléen tdjékoztatja az
adatvédelmi kovetelményekrol, valamint a tevékenységet felveszi munkakori leirasukba.

4.5. Az érintettek elozetes tajékoztatasa

Az érintettet az adatkezelés megkezdését megelézéen, valamint kérésére béarmikor egyértelmiien
tajékoztatni kell az adatkezelés minden lényeges részletérdl. Az érintettel az adatkezelés megkezdése
elott kozolni kell, hogy az adatkezelés milyen jogalapon torténik, tovibba egyértelmiien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden lényeges tényrél, igy kiilonosen az adatkezelés
céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat (Tdjékoztatd tdbla). A tdjékoztatdsnak
ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira (adatok helyesbitésének, torlésének kérése,
adatkezelés elleni tiltakozas) és jogorvoslati lehet8ségeire is (Adatvédelmi tdjékoztatd).

4.6. Felvételek visszanézése, zarolasa, torlése

Az elektronikus megfigyelérendszer altal rogzitett adatokat az arra kijelolt munkavallalok jogosultak
megismerni. A jogosultsdgot fel kell venni munkakori leirdsaikba is.

A felvételek visszanézését a vagyonvédelem, és a rendkiviili események kivizsgaldsa teheti indokoltta.
A visszanézést megel6zoen meg kell gy6zédni arrdl, hogy tortént-e barmi olyan esemény, amely
blincselekmény vagy maés jogellenes cselekmény gyanujat alapozza meg. Az indokolatlan hozzéférés
szigoruan tiltott.

A felvételek zarolasara akkor keriilhet sor, ha. ..

— a felvételek megismerésére, illetve a felvételen lathaté eseményrol vald tdjékoztataskérésre vonatkozd
kérelem targyaban engedélyez6 dontés sziiletik;

— rendkiviili események kivizsgaldsa teszi indokoltta;
— hatosagi eljaras lefolytatdsahoz sziikséges a felvétel.

A felvételek zarolasarol az adatvédelmi tisztvisel gondoskodik, melynek megtorténtét a nyilvantartasban
feltiinteti.

A felvételek végleges torlését az adat rogzitésétdl szamitott 2 hét elteltével felhasznélas hidnydban el kell
végezni. Birésag vagy mas hatésag megkeresésére a felvételt haladéktalanul meg kell kiildeni, azonban
ha a megsemmisités mellézésére vonatkozd kérés beérkezésétol szamitott 30 napon beliil a felvételek
kikérése nem torténik meg, annak torlésérdl gondoskodni kell. Az ilyen felvétel torlésérol az intézmény
gondoskodik, melynek megtorténtét a nyilvantartasban feltiinteti.

5. Tajékoztatd tabla

A kamerarendszerre figyelmezteté tablat minden belépési ponton tgy sziikséges elhelyezni, hogy még a
kamera latoterébe torténo belépés elott olvashatéd legyen.
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